工会信息化系统操作说明


教代会代表电子提案系统（代表用户）操作步骤

一、代表电子提案登录操作
第一步，打开浏览器，例如：输入网址：http://gh.scu.edu.cn /进入校工会官网。
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第二步，在工会网站首页，根据自己的身份，在右上角“在编职工登录”或“非在编职工登录”，选择相应的登陆按钮。进入个人中心。

第三步，如下图所示，从个人中心，选择电子提案系统。
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第四步，如下图所示，弹出电子提案系统对话框。点击撰写提案。
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二、进入代表电子提案系统操作

第一步：提案编辑
撰写新提案：

在下图（1-1）处，点击“提案编辑”下的“撰写新提案”→[image: image4.png]° EEHRE



→弹出，撰写提案对框，在→[image: image5.png]FHEIT



处选择承办部门，输入→[image: image6.png]&



→选择→[image: image7.png]BHSUA



，输入→提案[image: image8.png]


，输入→[image: image9.png]ERERI



或上传[image: image10.png]18R



，点击[image: image11.png]


按钮，完成新提案提交。如图所示：
注：提案在提交后不会直接到提案工作委员会，需要提案人在“我的提案”当中强制提交，或者是附议人附议之后会自动上交到提案工作委员会。
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图（1-1）

第二步：我的提案管理

我的提案：
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图（1-2-1）我的电子提案管理

点击（图1-2-1）中的“已提交提案管理”下的→[image: image14.png]° SiERER



，弹出已提交案管理对话框，列出个人已经提交的所有提案。

点击图（1-2-1）每条提案后面的“[image: image15.png]Bk



”按钮，弹出下图，进行查看和意见回复。
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提案附议，如下图所示，点击[image: image17.png]@ 125



，会列出所有需要附议的提案，点击每条提案右侧的附议按钮即可完成本条提案的附议；
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提案人登录系统，如图（1-3-1），点击每条提案后面的“[image: image19.png]F



”按钮，弹出下图，进行提案评价。
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图（1-3-1）
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注释：

评价操作：是指提案工作委员会对提案审核并立案后，提案已经得到承办部门受理完毕，提案人对处理结果进行评价。（也就是满意度测评）
点击图（1-2-1）每条提案后面的“[image: image22.png]FTETEHS




”按钮弹出下图，进行提案打印。

如下图所示：样例如下所示
第二步：查看全部提案

全部提案

点击图1-2-1 [image: image23.png]ey



弹出查看提案对话→点击[image: image24.png]2BRE



按钮，列出所有立案的提案。如图（2-1-1）。点击→[image: image25.png]B



按钮，查看每条提案意见反馈。

[image: image26.png]Ea ] ESrEE | BREEE
wE

mEFBRERE
SRATRE
SRR E A R RN,
SIS T RRRERR
P

et

test £ 20102l

test:20120810

tests TRIERABENE

test TRTHERILAEER
AFUAESRATALEEERE

BIA

EIEEE

o op oR o op of

@

IR

testl

]

o 0 o o

@

bl

ADB
ey
EE
ERHLNE
et
G
ey
ey
ey
ey
ey
BTS

wiE

0121128
2021114
201z-11-08
201z-11-08
201z-11-08
201z-11-07
2012-08-11
2012-08-11
2012-04-18
2012-04-12
2012-04-11

B
e
e
e
e
e
e
e
e
e
e
i




图（2-1-1）查看提案

点击图（2-1-1）→[image: image27.png]


选择→承办部门，然后点击→[image: image28.png]


按钮，列出本部门下所有审核过的提案。
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点击图（2-1-1）中的→[image: image30.png]. BHNEEE



→输入内容，点击→[image: image31.png]


按钮，列出所输入内容相关的提案。
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