工会信息化系统操作说明

附件1：          困难帮扶申请管理系统——普通用户操作步骤

第一步，打开浏览器，输入网址：http://gh.scu.edu.cn/进入校工会官网。
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第二步，如上图，在工会网站首页，选择对应的登陆按钮，进入个人中心，弹出如下图所示（在编人员账号是一卡通号，密码默认是身份证号后六位；非在编人员如果有一卡通则账号是一卡通号，密码默认是123456，如果非在编人员没有一卡通则联系人事争议调解办公室老师或者技术人员，联系方式 85460812）。
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第三步：点击上图“困难补助申请系统”，弹出申请窗口。如下图所示，

选填各项信息，然后点击底部的提交并补充个人资料，补助年度请选择2020年。
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第四步，如下图，选填各项信息，点击“修改”按钮，其中【开户银行、支行名称、银行卡号】请填写准确，【申请原因】请填写详细，然后点击【提交并补充个人信息】。
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第五步，如下图，完善家庭成员各项信息，点击“增加”按钮完成一位家庭成员信息，通过此方式添加完成所有家庭成员信息，即可完成困难帮扶申报。
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第六步，可点击 “我的困难帮扶”进行查看当前申请并可以做修改（如果工会分会管理人员已经审核通过则不允许修改）。
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                                  www.zkenet.com


